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U r.br :2763 -3 -g -24 - 0 07
Buzet 77.01.2024.

Na temelju dlanka 15. stavak 2.Zakona o javnoj nabavi INN br. 720/L6), uprava dru5wa PLZET d.o.o.,
Trg Josipa Fabijanfi6a 7, Buzet, O18:16882127270, zastupan po v.d. direktora dru5wa 17.07.2024.
godine donosi sljede6i:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka iednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.
Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga [u daljnjem
tekstu PravilnikJ uretluju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i uslug4 te provedbu projektnih
natjedaja u trgovaikom dru5tvu Plzet d.o.o. [u daljnjem tekstu: NaruditeljJ iije je procijenjena
vrijednost manja od 26.540,00 eura te nabavu radova dija je procijenjena vrijednost manja od
66.360,00 eura [u daljnjem tekstu: jednostavna nabaval na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi (NN br. 720/76).

U provedbi postupka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vaZe(.e zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona.
U planu nabave Narulitelja navode se svi predmeti nabave Eija je vrijednost jednaka ili veia od
2.650,00 eura. Postupci jednostavne nabave moraju biti usklatteni s Planom nabave NaruEitelja,izuzev
nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

II. NAEELAJAVNE NABAVE

elanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan poticati trZi5no nadmetanje
gdje god je to mogufg osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u
postupku nabave i transparentnost postupaka, kao i mogu6nost primjene elektronidkih sredstava
komunikacije.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naiin koji omogufava ulinkovitu
nabavu, te ekonomidno i svrhovito trolenje financijskih sredstava.

elanak 3.
Na sprjedavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuii se nadin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi [NN br. 720/L6).

III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ehnak+.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovla5teni predstavnici Naruditelja koje
odlukom imenuje odgovorna osoba Naruditelja.

Predstavnici Naruditelja mogu biti i druge osobe ukoliko ih za to ovlaste nadleZni organi koji imaju
utjecaj na odlutivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
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Odgovorna osoba Naruditelja - direktor donosi internu odluku o poietku postupka jednostavne
nabave, koja se sastoji najmanje od: naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, procijenjene
vrijednosti nabave (iznos bez PDV-aJ, podatka o osobama koje provode postupak, podataka o
obvezama i ovlastima osoba koje provode postupa\, ostali podaci ako je potrebno.
Postupak jednostavne nabave pripremaju najmanje dvije osobe strufnog povjerenstva Naruditelja koje
imenuje Direktor internim al<tom, te odreiluje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
U provedbi postupaka jednostavne nabave moZe sudjelovati najmanje jedna osoba koja ima vai,eti
certifikat u podrudju javne nabave.

Strutno povjerenstvo za provedbu postupaka jednostavne nabave pregledava, ocjenjuje i rangira
ponude prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Direl<toru za odabir najpovoljnije ponude.

IV. POSTUPCI IEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 5.
Nabavu radova, roba i usluga, dija je procijenjena vrijednost mania od 2.650,00 eura za koju ne
postoji zakonska obveza unoienja u Plan nabave, provodi direktor dru5wa. Naruditelj izdaje
narudZbenicu jednom gospodarskom subjektu. Prije izdavanja narudZbenice odgovorna osoba za
nabavu mo?,ezatraZiti ponudu od dva ili vi5e gospodarska subjelita po vlastitom odabiru.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, ako je upit za dostavu ponude upu6en vi5e od jednom
gospodarskom subjektu, ne sastavlja se zapisnik.

Ukoliko narudZbenica sadrZi sve elemente koji se odnose na naziv ponuditelja, vrstu
roba/radova/usluga uz specifikaciju jedinica mjere, koliiina jedinidne i ukupne cijene, datum
izdavanja i rok i miesto isporuke robe odnosno izvr5enja usluga i radova, nadin i rok plaianja ugovor
nije potrebno sklapati u pisanoj formi.
Narudibenicu izdaje i potpisuje odgovorna osoba za nabavu te o izdanim narudZbenicama vodi
Evidenciju.

elanak 6.
Nabava roba, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost iednaka ili veda od 2.650,00 eura (bez
PDV-a), a mania od 10.650,00 eura (bez PDV-a) , za robe, usluge i radove, zapodinje slanjem upita
Naruditelja za prikupljanje ponuda najmanje 3 (tri) gospodarska subjel<ta po vlastitom odabiru.

Poziv za dostavu ponuda upu6uje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin fpo5tom, faxom,
elektroniEkom po5tom).
Poziv na dostavu ponuda moZe se dodatno objaviti i na internetskoj stranici naruditelja.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi od pet (5J dana od dana slanja poziva.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrZi: naziv naruditelja, vrstu i opis predmeta nabavg
procijenjenu vrijednosti nabave, podatke o obveznom sadrZaju ponude koje naruditelj odredi (traZeni
dokazi sposobnosti, ako je potrebno jamstvo, rok valjanosti ponude, fotografije, katalozi, potvrde,
certifikati i dr.), rok i nadin dostave ponud4 kriterij za odabir, tehnidku specifikaciju [tro5kovnik), rok
za donoienje Obavijesti o odabiru ili poni5tenju, rok za sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim kriterijima postupka
nabave.
Otvaranje, pregled i ocjena ponude nije javno i obavlja se bez prisutnosti ponuditelja.
Obavijest o odabiru ili obavijest o poni5tenju postupka nabave dostavlja se gospodarskim subjektima
koji su dostavili ponudu, bez prava na podno5enje pravnog lijeka.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica.
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elanak 7.
Nabavu rob4 radova i usluga procijenjene vrijednosti iednake ili ve6e od 10.650,00 eura (bez PDV-
a), a mania od26.540,00 eura za robe i usluge, odnosno mania od 66.360,00 eura (bez PDV-a)
za radove narutitelj provodi javno prikupljanje ponuda.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na internetskoj stranici Naruditelja. Istovremeno s
objavom na internetskoj stranici Narutitelja, poziv se moZe uputiti i na adrese najmanje tri
gospodarska subjekta.
Tako zaprimljene ponude imaju jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda. Rok za dostavu
ponuda ne smije biti kra6i od pet (5) dana od dana slanja poziva.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrZi: naziv narufitelja vrstu i opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednosti nabave, podatke o obveznom sadrZaju ponude koje naruiitelj odredi (traZeni
dokazi sposobnosti, ako je potrebno jamstvo, rok valjanosti ponude, fotografije, katalozi, potvrde,
certifikati i dr.), rok i nadin dostave ponud4 kriterij za odabir, tehnilku specifikaciju (tro5kovnikJ, rok
za dono5enje Obavijesti o odabiru ili poni5tenju, rok za sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice.
NaruEitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja u kojem slutaju su primjenjive odredbe Zakona o javnoj nabavi koje uretluju tu materiju.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim kriterijima postupka
nabave.
Ponude se otvaraju javno, uz prisutnost najmanje dva ovla5tena predstavnika Narulitelja.
Pregled i ocjenu ponuda obavljanju ovlaitene strudne ili sluZbene osobe NaruEitelja.
O otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni sastavlja se zapisnik.
Obavijest o odabiru ili obavijest o poni5tenju postupka nabave dostavlja se gospodarskim subjektima
koji su dostavili ponudu, bez prava na podno5enje pravnog lijeka.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica.

elanakB.
Iznimno, poziv za dostavu ponude za nabavu robe, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a ve6a od 2.650,00 eura moZe se bez objave na internetskim stranicama narutitelja dostaviti i
samo jednom gospodarskom subjektu u sljede6im sluiajevima:

- nabave usluga od ponuditelja iiji se odabir predlaZe zbog specijalistitkih strudnih znanja i
posebnih okolnosti [konzultantske usluge, specijalistitke usluge, tehnidki razlozi, i sl.)

- kada zbog umjetniikih razlogai/ilirazloga povezanih s zaStitom iskljutivih prava ugovor moZe
izvriiti samo odretleni ponuditelj

- nabave odvjetnidkih i javnobiljeZniEkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, usluga vje5taka konzervatorskih uslug4 usluga hotelskog smje5taja, restoranskih
usluga i usluga catering4 usluge izrade promidZbenih tekstova i objave u specijaliziranim
dasopisima

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponud4 a postupak jednostavne
nabave se ponavlja

- Zurne nabave uzrokovane dogatlajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti

v. KRITERII ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU IEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 9.
Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnitke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, rok
isporuke ili izvrlenja, jamstveni rok i drugo.
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vr. SKLAPANIE r TZVRSENIE UGOVORA

elanak 10.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu na dostavu ponude, te s odabranom ponudom.
Ugovor iz stavka 1. ovog ilanka sklopiti 6e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti
o odabiru ponude svim ponuditeljima.
Ugovore o jednostavnoj nabavi potpisuje Direktor dru5Wa.

Osobe zaduZene za praeenie realizacije ugovora/narudZbenice potvrcluju izvr5enje ugovora na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog raEuna, odnosno pla6anje obveza po ugovoru.

U slutaju da osobe zaduZene za pradenje realizacije ugovora/narudZbenice utvrde da se ugovor ne
izvr5ava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti u izvr5avanju
ugovorenih odredbi, duZne su o tome sastaviti pisanu bilje5ku i izvijestiti Direktora ili osobu zaduZenu
za javnu nabavu.

VII. POHRANA DOKUMENTACIJE

elanak 11.
Narufitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima nabave duvati najmanje 4 fdetiri) godine od
zavrSetka postupka nabave.

VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

flanak 12.
Naruiitelj vodi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave za sve nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve6e od 2.650,00 eura.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

elanak 13.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune objavljuje se na internetskim stranicama
Naruiitelja,
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
j ednostavne nabave Ur.br: 2 1 0 6 / 07-79 -L7 -073.

Plzet d.o.o.
v.d. direktor dru5tva

Sebastjan Grabar

LZET
do,o. BUZET
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